	平成２９年度
薬科大学附属薬局 非常勤嘱託職員採用試験要綱
（平成２９年７月１日採用）
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◆ 申込受付期間
　平成２９年５月１日（月）～平成２９年５月１５日（月）
　　　　　　　　　   ◆ 面接日　　平成２９年５月下旬（応相談）
◆ 採用予定日　　平成２９年７月１日
（詳細は、「６　採用について」を参照してください。）
試験についての問い合わせ先
　　　 岐阜薬科大学附属薬局
　　　　〒501-1113　岐阜市大学西1丁目108-3　　℡058-293-0220（岩田）

１　職種及び採用予定数等
	職種区分
	採用
予定数
	職務内容

	薬科大学附属薬局
事務嘱託員
	１人
	薬局受付事務、保険請求事務等


２　受験資格について
次の要件を満たす人
・調剤薬局事務の経験者又は医療事務の有資格者でパソコンの操作ができる人
ただし、次の（ア）～（エ）のいずれかに該当する人は応募できません。

（ア） 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む。）

（イ） 禁こ以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人

（ウ） 岐阜市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人

（エ） 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人

受験資格等について

　　試験に関し、提出していただいた書類への記載内容や口述していただいた内容に虚偽や不正があると、採用される資格を失います。また、採用後に不正が発覚した場合には、採用を取り消します。
３　受験手続
※受験申込書・受験票及び調査票は、岐阜市ホームページ内の岐阜薬科大学の嘱託職員募集ページ及び岐阜薬科大学ホームページ新着情報からプリントアウトすることができます。

　　　※郵送で申込書等を請求する場合、封筒の表に「非常勤嘱託職員採用試験申込書請求」と朱書きし、１２０円切手を貼った受験者の郵便番号・住所・氏名明記の返信用封筒（角型２号）を同封して、岐阜薬科大学附属薬局へ請求してください。
以下の要領で受験の申込をしてください。
	申込書

提出先
	岐阜薬科大学附属薬局
〒 501-1113　岐阜市大学西1丁目108-3　

	申込
方法
	「非常勤嘱託職員採用試験受験申込書（受験票付き）」・「調査票」に必要事項を記入の上、下記の要領で受験の申込をしてください。
なお、申込時には、受験票に写真を貼らないでください。
1 「受験申込書」から、「受験票」を、ていねいに切り取ってください。
2 切り取った「受験票」を、受験者の宛先を明記した官製はがきまたは５２円切手を

貼ったはがきの裏に、はがれないよう貼り付けてください。

ア 直接（持参）申し込む場合
岐阜薬科大学附属薬局へ、「受験申込書」、②の「受験票」、「調査票」の３つが全てそろっていることを確認の上、持参してください。
イ 郵便で申し込む場合
「受験申込書」、②の「受験票」、「調査票」の３つが全てそろっていることを確認の上、上記宛の封筒に入れて、特定記録郵便または簡易書留郵便でお送りください。
封筒の表には「非常勤嘱託職員採用試験受験」と朱書きしてください。



	申込
受付

期間
	平成２９年５月１日（月）～５月１５日（月）の
持参の場合：平日　
郵送の場合：５月１５日（月）薬大附属薬局到着分まで受付（必着）
郵送の場合、消印有効ではありませんので、ご注意ください。

	その他
	ご不明な点は、岐阜薬科大学附属薬局058-293-0220（岩田）へご連絡ください。


４　試験の日時、会場及び合格者発表
平成２９年５月１６日以降に、「受験票」に受験番号及び面接日時を記載して、返送します。

なお、応募者多数の場合は書類選考を経て面接試験を実施します。

受験番号及び面接日時の記載のない「受験票」が返送された場合は、不採用とさせていただきますので、あらかじめご了承ください。
	日　時
	試験会場
	合格者発表

	平成２９年５月下旬
（面接日時は応相談）
面接日時は受験票に
後日記載して通知します。
	岐阜薬科大学　本部
（岐阜市大学西1丁目25番地4）

	平成２９年５月末
受験者全員に結果を

郵送で通知します。


※受験時の注意事項
◎道順等については薬科大学附属薬局058-293-0220にお問い合わせください。

◎来学の際は、公共交通機関をご利用ください。（自家用車での来学はご遠慮ください。）

５　試験の方法・持ち物
個別面接による試験を行います。
顔写真を貼付した受験票を必ずお持ちください。　　
６　採用について
（１）採用日は、原則として、平成２９年７月１日です。
（２）最終意向確認を経て、その結果に基づき採用者を決定します。

（３）欠員が生じた場合、補欠合格者の成績上位者から採用します。
７　雇用条件等

	職員種別
	非常勤嘱託職員（地方公務員法第３条）

	雇用期間
	採用された年度の末日まで（年度ごとの更新予定あり。）

	1週間の

勤務時間
	１週　２８時間４５分

	１日の

勤務時間
	午前８時４５分から午後５時３０分のうち５時間４５分　休憩６０分
1 午前　８時４５分から午後３時３０分
2 午前　９時４５分から午後４時３０分
3 午前１０時４５分から午後５時３０分
1 ～③を月ごとでローテーション


	給与
	月額１７９，７００円（今年度実績）※その他所定の基準に従い通勤費が支給されます。

	社会保険
	健康保険法、厚生年金保険法及び雇用保険法の被保険者となります。


※関係法令（参考）

○地方公務員法第３条

地方公務員の職は、一般職と特別職とに分ける。

２　一般職は、特別職に属する職以外の一切の職とする。

３　特別職は、左に掲げる職とする。

一～二　（略）

三　臨時又は非常勤の顧問、参与、調査員、嘱託員及びこれらの者に準ずる者の職

四～五　（略）
◆試験会場案内　
岐阜薬科大学　本部　（岐阜市大学西1丁目25番地4）　　
《試験会場までの交通案内》

岐阜バス　「岐阜大学病院」下車　　　　　　　　　
《試験についての問い合わせ先》

　岐阜薬科大学附属薬局
〒501-1113  岐阜市大学西1丁目108-3
℡058-293-0220（岩田）
